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1 Generalità 

The latest version of this document is stored electronically. Any printed copy has to be considered an uncontrolled copy.

1.1 TABELLA DELLE VERSIONI

	Versione
	Data
	Note

	1.0
	31/08/2009
	Nascita del documento

	1.1
	06/04/2010
	Modifica per migliorie all’applicazione

	
	
	


1.2 Termini ed acronimi

	Termine
	Definizione

	DTT
	Dipartimento per i Trasporti Terrestri appartenente al Ministero dei Trasporti

	RTI
	Raggruppamento temporaneo di imprese –  che ha ottenuto l’aggiudicazione del contratto Rep. 3198.

Costituito da EDS Italia S.p.A./Consorzio Poste Contact /Auselda AED Group S.p.A./Postel S.p.A./ Gepin Generale per l’Informatica S.p.A

	SIDTT
	Sistema Informativo Dipartimento Trasporti Terrestri

	SIC
	Sistema Informativo Centrale

	UCO
	Ufficio Centrale Operativo

	Servizio SVI
	Servizio di Sviluppo del software

	
	


1.3 Riferimenti

	Identificativo
	Descrizione
	Url

	Contratto Rep. 3198
	Contratto per l’affidamento dei servizi comprendenti: la gestione, la conduzione operativa, l’assistenza sistemistica dell’infrastruttura; la manutenzione migliorativa, adeguativi e correttiva del software applicativo; lo sviluppo di nuove funzioni; la manutenzione evolutiva del software applicativo, la manutenzione delle componenti hardware e software di base, l’evoluzione hardware e software di base; l’assistenza all’utenza ed il call center; la formazione; i servizi ausiliari a supporto delle competenze dell’UCO (quali la stampa dei duplicati delle patenti e della carte di circolazione, nonché il supporto operativo per la digitazione delle pratiche) stipulato in data 21 Dicembre 2006 tra il Ministero dei Trasporti – Dipartimento per i Trasporti Terrestri – Direzione Generale Motorizzazione e l’RTI EDS Italia S.p.A./Consorzio Poste Contact /Auselda AED Group S.p.A./Postel S.p.A./ Gepin Generale per l’Informatica S.p.A.
	


2 INTRODUzione

2.1 scopo

Il presente manuale intende fornire un supporto agli Uffici della Motorizzazione Civile per l’utilizzo dell’applicazione Web di gestione delle Revisioni. Il manuale sarà aggiornato in accordo alle evoluzioni del servizio.
2.2 Applicabilità

Il presente manuale descrive l'uso delle funzioni, accessibili via web browser, relative all'applicazione di gestione delle Revisioni UMC. Per usufruire delle funzioni dell’applicazione l’utente deve possedere le credenziali di autenticazione (“utente” e “password”) del sistema informativo DTT.

La risoluzione consigliata per accedere all’applicazione è 1024x768 pixel.

2.3 modalita’ di accesso
Aprire il browser e inserire il seguente indirizzo:

http://web.apps.dtt/revisioni 
L’utente dovrà poi effettuare il login inserendo Utente e Password.

3 autenticazione utente ufficio motorizzazione civile
3.1 form gestione login
Il sistema permette di autenticare un utente “Ufficio Motorizzazione Civile” autorizzato, digitando nel form di Login il nome utente e la password.
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Campi obbligatori

· Utente
· Password

Pulsanti

· Login: premendo tale pulsante si procede con l’autenticazione. Nel caso di autenticazione positiva sarà visualizzata la “Home Page” dell’utente “Ufficio Provinciale

· Cambio Password: premendo tale pulsante si procede al cambio password.

Nota

I campi Utente e Password dovranno essere digitati in maiuscolo.
3.2 form home page utente
L’utente che viene autenticato dalla pagina di login, accede alla Home Page. 
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3.3 GESTIONE REVISIONE PER UFFICIO MOTORIZzAZIONE CIVILE
Questo servizio permette ad un Ufficio della Motorizzazione Civile di gestire, presso la propria sede, la revisioni di veicoli, ciclomotori e mezzi pesanti (autobus ed autocarri oltre i 35 quintali).

Per gestire in modo organizzato l’afflusso dei veicoli, l’UMC crea degli slot temporali per accogliere le prenotazioni delle revisioni. Gli slot temporali sono anche messi a disposizione delle agenzie.

Il cittadino può recarsi presso lo sportello di un UMC o presso un’Agenzia per prenotarsi.

L’UMC, il giorno della revisione, visualizza le prenotazioni inserite e, sulla base dei dati della prenotazione stessa, inserisce l’esito della revisione effettuata. 

In sintesi gli Uffici Motorizzazione Civile, oltre alle attività delle officine, possono effettuare:

· revisioni straordinarie: quelle cui veicoli e ciclomotori devono essere sottoposti a seguito di incidenti.

· revisioni ad autoveicoli/motoveicoli aventi massa > t. 3,5

L’Ufficio Motorizzazione Civile effettua la revisione ed inserisce tutti i dati necessari relativi all’esito della revisione ed alla stampa del tagliando da consegnare al cittadino. 

Il sistema presenta all’utente la pagina iniziale di Nuovo Sistema Revisioni  dalla quale si può accedere alle funzionalità secondo il seguente schema riassuntivo:

· Slot Temporale

· Ricerca Slot

· Visualizzazione dettaglio 

· Modifca 

· Elimina 

· Nuovo Slot

· Inserisci slot

· Inserisci slot ricorrenti

· Prenotazione

· Ricerca Prenotazione

· Gestisci Prenotazione

· Modifica

· Storna

· Stampa

· Sposta

· Nuova Prenotazione

· Revisione Veicolo 

· Ricerca Revisione

· Visualizzazione dettaglio Revisione

· Ristampa Tagliando

· Annulla Revisione

· Storno Pagamento

· Nuova Revisione

· Revisione Ciclomotore

· Ricerca Revisione

· Visualizzazione dettaglio Revisione

· Ristampa Tagliando

· Annulla Revisione

· Storno Pagamento

· Nuova Revisione
· Emergenza revisione veicolo
· Inserimento revisione veicolo in emergenza (senza prenotazione)
· Emergenza revisione ciclomotore
· Inserimento revisione ciclomotore in emergenza (senza prenotazione)
· Impostazione Unità Contabile

· Ricerca Unità Contabile

· Visualizzazione dettaglio 

· Nuova Unità Contabile

· Telai Difformi o Non Censiti

· Ricerca Telaio difforme

· Ricerca Telaio non censito

· Sblocco Accettazione Veicolo

· Ricerca accettazione

· Sblocca accettazione

· Sblocco Accettazione Ciclomotore

· Ricerca accettazione

· Sblocca accettazione

· Ispezione Officina Revisione

· Ricerca visite ispettive

· Visualizzazione dettaglio visita ispettiva

· Modifica

· elimina

· Ricerca provvedimenti

· Nuova visita ispettiva
· Integrazione con MCTC-NET
3.3.1 Slot temporale
L’applicazione consente ad un operatore dell’UMC di gestire gli slot temporali per effettuare le revisioni. Gli slot vengono messi a disposizione delle Agenzie e degli operatori degli UMC. 

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Slot Temporale” che presenta la seguente pagina:
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Su questa pagina l’utente può inserire un nuovo slot o ricercarne uno già esistente.

Cliccando sul tasto “Nuovo slot” , viene presentata la pagina dove inserire i dati per creare uno o più slot (cfr. figura seguente):
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Per inserire un nuovo slot, l’utente deve valorizzare i seguenti campi: 

· Ufficio Motorizzazione Civile (presente solo per le province con più sedi);

· data della revisione;

· tipo revisione, selezionabile tra autobus, veicoli>3,5 tonnellate, auto ed altro tipo di veicolo, mista. In questo modo si puo’ specializzare il tipo di slot o, scegliendo “mista” si possono accogliere tutti i tipi di veicolo;

· fascia oraria (Mattina, pomeriggio);

· numero delle revisioni disponibili;

· data limite per accettare le prenotazioni.

I campi sono tutti obbligatori.

Nel caso di una provincia con più UMC (per es. Roma), viene presentato un menu a tendina dove poter selezionare più uffici (cfr. figura precedente); mentre per una provincia che ha solo un UMC, il dato relativo non viene visualizzato.

Dopo aver indicato tutte le informazioni richieste, cliccare sul tasto “Inserisci slot”.

Condizioni da rispettare:

L’ UMC deve poter inserire slot in data odierna per far fronte a revisioni di veicoli presentati in giornata. Pertanto se viene inserito uno slot con data revisione uguale alla data odierna, il sistema controlla che anche la data limite prenotazioni coincida con la data odierna.

Se invece la data revisione è maggiore alla data odierna, il sistema controlla che la data limite prenotazioni sia maggiore della data odierna e minore della data revisione.

Inoltre viene effettuato il controllo che la data della revisione non cada di domenica o di giorno festivo.

Superati i suddetti controlli, il sistema presenta la pagina seguente:
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Cliccando sul tasto “Inserisci Slot ricorrenti”, viene visualizzata la pagina seguente:
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che consente all’utente di poter effettuare una creazione massiva di slot temporali con le stesse caratteristiche.

In questo modo l’operatore di un UMC, in un intervallo di tempo di massimo 6 mesi, può inserire più slot  per la stessa tipologia di veicoli, stessa fascia oraria e stesso numero di revisioni.

L’utente deve valorizzare i seguenti campi: 

· Ufficio Provinciale (presente solo per le province con più UMC);

· periodo dal/al (intervallo di tempo entro il quale si vogliono creare gli slot);

· giorni della settimana per i quali si vuole inserire lo slot (deve essere selezionato almeno un giorno dal lunedì al sabato);   

· tipo revisione, selezionabile tra autobus, veicoli>3,5 tonnellate, auto ed altro tipo di veicolo, mista. In questo modo si puo’ specializzare il tipo di slot o, scegliendo “mista” si possono accogliere tutti i tipi di veicolo;

· fascia oraria;

· numero delle revisioni disponibili;

· giorni limite (numero di giorni da sottrarre alla data revisione per calcolare la data limite entro la quale sono ammesse le prenotazioni, non si applica per l’UMC).

I campi sono tutti obbligatori.

Nel caso di una provincia con più UMC (per es. Roma), viene presentato un menu a tendina dove poter selezionare più uffici (cfr. figura precedente); mentre per una provincia che ha solo un UMC, il dato relativo non viene visualizzato.

Il sistema controlla che la data limite prenotazioni sia maggiore della data odierna e minore della data revisione, che il periodo indicato per la creazione degli slot non superi i 6 mesi, che la data “dal” sia maggiore della data odierna e la data “al” sia maggiore della data “dal”. 

Dopo aver indicato tutte le informazioni richieste, cliccare sul tasto “Crea slot”.

Dopo aver effettuato i suddetti controlli, il sistema presenta la pagina seguente:
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Su questa pagina viene visualizzata la lista degli slot che stanno per essere creati e, nel caso in cui qualcuno di questi sia già presente in archivio, viene visualizzata la lista degli slot già presenti.

A questo punto l’utente può confermare l’operazione cliccando sul pulsante “Conferma nuovi slot”. 

In caso di conferma, il sistema segnala la conclusione delle operazioni con il messaggio “Nuovi Slot inseriti con successo” (cfr. figura seguente):
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Per visualizzare uno slot inserito, sulla pagina seguente:

[image: image10.png]Ricerca Slot Temporale

* Per ricercare uno siot temporale premere Ricerca slot. Per inseri

Data ravisions (¢2) — Data ravsione (a) [

Fascia oraria Sekzna 9]

i slot temporali premere Nuovo slot.

Tipo ravisione. P v





occorre valorizzare uno dei campi indicati e cliccare sul tasto “Ricerca slot”.  

Per visualizzare una lista di slot o uno slot particolare l’utente può valorizzare uno o più parametri tra i seguenti.

· Ufficio Provinciale (presente solo per le province con più UMC ed obbligatorio);

· Data Revisione;

· Fascia Oraria (mattina – pomeriggio);

· tipo revisione, selezionabile tra autobus, veicoli>3,5 tonnellate, auto ed altro tipo di veicolo, mista. In questo modo si puo’ specializzare il tipo di slot o, scegliendo “mista” si possono accogliere tutti i tipi di veicolo.

Nel caso di una provincia con più UMC (per es. Roma), viene presentato un menu a tendina dove poter selezionare più uffici (cfr. figura precedente); mentre per una provincia che ha solo un UMC, il dato relativo non viene visualizzato.
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In base ai criteri selezionati, viene visualizzata la lista degli slot in ordine temporale crescente (data revisione crescente e maggiore o uguale alla data odierna) e, se nello stesso giorno è presente uno slot per la mattina ed uno per il pomeriggio, viene visualizzato prima lo slot relativo alla mattina e poi quello relativo al pomeriggio.

Si può avere accesso al dettaglio di uno slot solo nel caso in cui questo sia ancora modificabile, cioè che la data revisione sia maggiore o uguale alla data odierna.

Dopo aver selezionato uno slot, cliccando sul tasto “Dettaglio” è possibile visualizzare tutti i dati dello stesso.

[image: image12.png]_ Dettaglio Slot Temporale

Dettaglio slot Temporale

ume ROMA - LAURENTING
Data revisions s0/08/2003

Fazaia oraria Matting

Tipo revisione AuToBUS

Data limite pren. 28/06/2003

Nurn. max pren, 1





Dopo aver selezionato uno slot, cliccando sul tasto “Modifica” è possibile entrare nel dettaglio e modificarlo.

I dati modificabili sono il numero massimo prenotazioni e la data limite prenotazioni.

Dopo aver selezionato uno slot, cliccando sul tasto “Elimina” è possibile cancellare lo slot.

La cancellazione di uno slot temporale è possibile solo se ad esso non è associata nessuna prenotazione.

3.3.2 Prenotazione

Questo servizio consente ad un cittadino di recarsi presso un Ufficio della Motorizzazione Civile per prenotare una revisione presso lo stesso Ufficio, modificarla o stamparla.

L’operatore di un UMC può effettuare le operazioni di inserimento, modifica, stampa,  annullamento, storno e spsostamento in altro slot delle prenotazioni revisioni per tutti i tipi di veicoli (autoveicoli, motoveicoli, rimorchi e mezzi pesanti) e per i ciclomotori.

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Prenotazione” e viene presentata la seguente finestra:
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Su questa pagina l’utente può inserire una nuova prenotazione o ricercarne una già esistente.

L’utente che deve prenotare la revisione, può effettuare la ricerca di slot disponibili, indicando i seguenti dati:

· Ufficio Motorizzazione Civile; nel caso di uffici provinciali con più sedi deve essere possibile selezionare quello di interesse (es. per Roma abbiamo: Roma Salaria – Roma Laurentina ). Nel caso di uffici provinciali con unica sede il sistema imposta automaticamente la sigla dell’Ufficio Motorizzazione Civile collegato e questo non è modificabile;

· data revisione (da/a) oppure, in alternativa, il campo seguente;
· data inserimento marca operativa (data inserimento prenotazione). 
· fascia oraria (mattina – pomeriggio);

· tipo revisione (selezionabile tra autobus , veicoli>3,5tonnellate, auto o altro tipo di veicolo, mista).

Dopo aver indicato tutte le informazioni d’interesse, clicccando sul tasto “Nuova Prenotazione”,  viene presentata la pagina con la lista degli slot disponibili (cfr. figura seguente):
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La lista degli slot viene visualizzata in ordine temporale crescente (data revisione crescente e maggiore o uguale alla data odierna)  e se nello stesso giorno è presente uno slot per la mattina ed uno per il pomeriggio, viene visualizzato prima lo slot relativo alla mattina e poi quello relativo al pomeriggio. 

E’ possibile scegliere soltanto gli slot attivi, cioè quelli che presentano una disponibilità di revisioni pari almeno ad un veicolo prenotabile con la data revisione maggiore o uguale alla data odierna e senza alcun limite sulla data limite prenotazioni.

Su questa pagina l’utente deve selezionare lo slot d’interesse e cliccare sul tasto “Continua”.

Viene presentata la pagina seguente:
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L’utente deve indicare obbligatoriamente:

· tipo veicolo;

· targa/CIC ( targa del veicolo o Codice Identificativo Ciclomotore) oppure il contrassegno ciclomotore di ciclomotori senza CIC;

· numero del telaio indicato sulla carta di circolazione del veicolo (se  inferiore ai 17 caratteri).

· Bollettino di pagamento nel caso sia configurato l’obbligo di pagamento. Per un operatore di UMC  l’indicazione degli estremi di pagamento è facoltativo.

All’atto dell’inserimento della prenotazione, il sistema permette all’utente di inserire gli estremi del bollettino pagato in precedenza. Il numero di conto corrente e’ impostato automaticamente.
L’utente deve fornire le informazioni del bollettino (obbligatorie) che sono: 

· Codice di controllo (di lunghezza 12 caratteri)

· IV campo (lungo 18 caratteri).

L’ operazione di pagamento è consentita previo controllo della validità del Codice di controllo e del IV campo indicati dall’utente. Ogni pagamento avrà un bollettino con codici identificativi diversi. Infatti il bollettino utilizzato per il pagamento di una prenotazione revisione non può essere riutilizzato.

Il sistema controlla innanzitutto che i dati del veicolo immessi siano compatibili con il tipo di revisione associata allo slot temporale prescelto.

Per un veicolo (autoveicolo/motoveicolo/rimorchio) vengono effettuati i seguenti controlli:

· se è presente nella banca dati del Sistema Informativo MCTC;

· se è Cessato o Radiato;

· se il Telaio è presente in archivio o è difforme da quello presente in archivio. 

Per un veicolo non presente in archivio, cessato/radiato o con telaio difforme, la prenotazione non viene accettata.

Per un ciclomotore immatricolato (identificato dal CIC), vengono effettuati i seguenti controlli:

· se è presente nella banca dati del Sistema Informativo MCTC;

· se è corretta l’associazione CIC-telaio;

· se è Radiato.

Per un ciclomotore immatricolato non presente in archivio, con CIC e telaio incongruenti o radiato, la prenotazione non viene accettata.

Per un ciclomotore non immatricolato vengono effettuati i seguenti controlli:

· se è presente in archivio il contrassegno ciclomotore (targhino);

· se è cessato.

Per un ciclomotore non immatricolato con targhino non presente in archivio o cessato, la prenotazione non viene accettata.

Inoltre viene effettuato il controllo che non esista una prenotazione nello stato “Prenotata” per stesso CIC (o stesso Contrassegno ciclomotore), stesso telaio, stesso slot.

Il sistema controlla che il numero delle prenotazioni disponibili (previste per uno slot temporale) venga rispettato al momento dell’inserimento di una nuova prenotazione.

Se i dati sono stati immessi correttamente, viene presentata la pagina di dettaglio della prenotazione che riporta anche l’estremo del pagamento:
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Cliccando sul tasto “Stampa” viene attivata la procedura di stampa della prenotazione che reperisce e formatta, in formato “pdf”, tutte le informazioni relative al veicolo per il quale è stata effettuata la prenotazione.
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I dati riportati sulla stampa sono:

· Ufficio (UMC presso il quale è stata effettuata la prenotazione);

· Data Prenotazione (data in cui è stata effettuata la prenotazione);

· Data Revisione (data della revisione);

· Fascia Oraria; 

· Tipo Veicolo;

· Targa/CIC (targa del veicolo o Codice Identificativo Ciclomotore)

· Telaio Carta (numero del telaio indicato sulla carta di circolazione del veicolo); 

· Estremo di Pagamento

· Marca Operativa.

Per visualizzare una prenotazione inserita, sulla pagina seguente:
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occorre valorizzare uno dei campi indicati e cliccare sul tasto “Ricerca Prenotazione” .  

I dati disponibili per la ricerca di una prenotazione sono:

· Ufficio Provinciale (presente solo per le province con più UMC ed obbligatorio);

· Data Revisione (da/a, dato facoltativo ed alternativo alla Data inserimento marca operativa);
· Data inserimento marca operativa (data inserimento prenotazione, dato facoltativo ed alternativo alla Data Revisione);
· Tipo Veicolo (dato facoltativo);

· Targa/CIC (dato facoltativo);

· Telaio (dato facoltativo).
In base ai criteri di ricerca indicati, dopo aver cliccato sul tasto “Ricerca Prenotazione”, il sistema presenta la pagina seguente:
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Dove vengono visualizzate tutte le prenotazioni inserite presso quell’Ufficio della Motorizzazione civile.

La lista delle prenotazioni viene visualizzata in ordine temporale decrescente (data revisione decrescente) e se nello stesso giorno è presente una prenotazione per la mattina ed una per il pomeriggio, viene visualizzata prima la prenotazione relativa alla mattina e poi quella relativa al pomeriggio. 

L’utente deve selezionare la checkbox relativa alla prenotazione d’interesse e cliccare sul pulsante “Gestisci Prenotazione”.

Il sistema visualizza il dettaglio della prenotazione:
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L’operatore di un UMC può modificare, stampare una prenotazione. Inoltre può spostare la prenotazione in un altro slot. Tutto questo solo per le prenotazioni nello stato “Accettata”. 

Le prenotazioni nello stato “Evasa” possono solo essere visualizzate.

I dati modificabili di una prenotazione sono:

· tipo veicolo (autoveicolo, motoveicolo, ciclomotore);

· targa/CIC/Contrassegno ciclomotore ( targa del veicolo o Codice Identificativo Ciclomotore o Contrassegno ciclomotore);

· numero del telaio indicato sulla carta di circolazione del veicolo.

Un operatore dell’UMC può modificare la data revisione di tutte le prenotazioni inserite che si trovano nello stato “Accettata”.

Pertanto in caso di impossibilità a far eseguire la revisione il giorno dell’appuntamento, il cittadino può recarsi presso l’UMC e far modificare la data revisione della prenotazione. 

Per fare ciò l’operatore di un UMC clicca il tasto “Sposta” ed il sistema presenta la lista degli slot disponibili con data revisione maggiore o uguale alla data odierna:
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Cliccando sul tasto “Associa nuovo slot” viene spostata la prenotazione selezionata in un altro slot e viene visualizzato il dettaglio con la nuova data revisione (cf. figura seguente):
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3.3.3 Revisione veicolo 

Questo servizio consente agli Uffici della Motorizzazione Civile di gestire l’esito di una revisione di un veicolo effettuata presso la propria sede. Permette inoltre di gestire gli esiti delle revisioni in ambito nazionale o provinciale.

L’acquisizione dell’esito di una revisione è possibile solo se precedentemente è stata inserita, ed eventualmente pagata, la prenotazione.  

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Revisione Veicolo” che presenta la pagina seguente:
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Per inserire l’esito di una revisione, l’utente deve selezionare il tipo veicolo, indicare la targa, data revisione (indicata in fase di prenotazione) e cliccare sul tasto “Nuova revisione” .

Viene visualizzata la pagina seguente:

[image: image25.png]- Inserisci Revisione Effettuata

Dettaglio Revisione Effettuata

Tipo veicolo

Targa RGiesszs
Telaio carta
Dats revisions /0372010

Numero Km Percorsi

—
Extrama pagamanto —
—

Codics operatore.

Tipo ravisione. S W

REGOLARE c sospesa c RIPETERE

DISPOSITIVI FRENATURA (FRENO A MANO, DI SERVIZIO)
STERZO (CUSCINETTI, FISSAGGIO, STATO MECCANICO)
VISIBILITA' (VETRI, SPECCHIETTI, LAVA VETRI)

IMPIANTO ELETTRICO (PROIETTORI, LUCL, INDICATORT)
ASSI - PNEUMATIC - SOSPENSIONI

TELAIO (CARROZZERIA, PORTE, SERRATURE, SERBATOIO)
ALTRI EQUIPAGGIAMENTI (AVVISATORE ACUSTICO, CINTURE)
EFFETTI NOCIVE (RUMORL, GAS DI SCARICO)
IDENTIFICAZIONE VEICOLO (TARGA, TELAIO)

i in e e e B e B e e}





Su questa pagina vengono visualizzati gli altri dati relativi al veicolo: Telaio carta, Data revisione ed  Estremo di pagamento.

L’operatore di un UMC deve inserire il numero di km percorsi fino a quel momento dal veicolo ed il suo Codice Operatore. 

L’esito di una revisione è configurabile.

Esito Revisione “Regolare”

L’inserimento dell’esito della revisione dell’autoveicolo/motoveicolo deve avvenire secondo le disposizioni dettate dalla  configurazione di integrazione fra il sistema DTT e MCTC-NET.

Esito Revisione “Ripetere - Sospesa”

Nel  caso in cui l’esito della revisione  sia “Ripetere” o  “Sospesa”, l’utente deve obbligatoriamente indicare almeno uno dei codici relativi alle irregolarità riscontrate. L’indicazione deve essere riportata nel “Motivo”.

Cliccando sul tasto “Inserisci”  viene inserito l’esito della revisione:
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Al termine dell’operazione di inserimento, il sistema permette di stampare il tagliando tramite il pulsante “Stampa Tagliando”. 

Viene così attivata la procedura di stampa della revisione che reperisce e formatta, in formato “pdf”, tutte le informazioni relative al tagliando: 
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Per visualizzare una revisione inserita,  sulla pagina seguente:
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occorre valorizzare uno dei campi indicati e cliccare sul tasto “Ricerca revisione” . 

Se viene indicato il codice impresa/UMC, deve essere indicata anche la data revisione.

Per gli utenti UMC vengono visualizzate tutte le revisioni  delle officine appartenenti alla provincia dell’UMC o l’UMC stesso preimpostato.

Per gli utenti DG vengono visualizzate tutte le revisioni su territorio nazionale. 

Se viene selezionato il tipo veicolo, è obbligatorio indicare anche la targa.

Se viene indicata la Data revisione (da), è obbligatorio indicare anche la Data revisione (a).
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L’estremo di pagamento viene visualizzato soltanto nel caso di revisioni attive.

E’ possibile richiedere la stampa dell’elenco delle revisioni visualizzate sia in formato excel che in formato pdf.

Se il criterio di ricerca viene impostato indicando solo Tipo veicolo e Targa, vengono visualizzate tutte le revisioni associate alla “Targa”, ordinate per “Data Revisione” decrescente e, per la stessa data, prima le “Attive” e poi le “Annullate”.  

Se il criterio di ricerca viene impostato indicando  “Data revisione (da)” e “Data revisione (a), vengono visualizzate tutte le revisioni effettuate in quell’intervallo di date, ordinate per stato (prima le “Attive” e poi le “Annullate”).

L’operatore di un UMC può visualizzare tutte le revisioni effettuate nella provincia di appartenenza.

L’operatore di una Dg può visualizzare tutte le revisioni effettuate su territorio nazionale.

Inoltre può ristampare o annullare quelle attive e stornare le annullate per le quali l’annullamento non è andato a buon fine, premendo il relativo pulsante. 

Ristampa

L’operatore di un UMC può richiedere la ristampa per tutte le revisioni ATTIVE. 

La ristampa del tagliando a differenza della stampa, non deve dar luogo alla generazione di un nuovo codice antifalsificazione, ma deve riportare sul tagliando il codice precedentemente assegnato all’atto della stampa.

Annullamento

L’operatore di un UMC può annullare l’esito di una revisione inserito da un’Officina indipendentemente dalla data di inserimento.

L’operazione di annullamento deve essere logica e non fisica.  

Storno

Per le revisioni annullate, l’utente può selezionare una revisione (fra quelle annullate con ancora l’estremo di pagamento) ed effettuare l’operazione di storno del pagamento premendo il relativo pulsante. 

Si tratta di quelle revisioni per le quali, in fase di annullamento, per problemi di collegamento, non è stato stornato il pagamento. Pertanto l’utente ha la possibilità di effettuare lo storno in un secondo momento.

3.3.4 Revisione Ciclomotore

Questo servizio consente agli Uffici della Motorizzazione Civile di gestire l’esito di una revisione di un ciclomotore effettuata presso la propria sede. Permette inoltre di gestire gli esiti delle revisioni in ambito nazionale o provinciale.

L’acquisizione dell’esito di una revisione è possibile solo se precedentemente è stata inserita, ed eventualmente pagata, la prenotazione.  

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Revisione Ciclomotore” che presenta la pagina seguente:
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Per inserire l’esito di una revisione, l’utente deve indicare:

· il codice CIC o il Contrassegno Ciclomotore;

· la Data revisione (da) contenente la data revisione prenotata.

e cliccare sul tasto “Nuova revisione” (cfr. figura seguente):
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Su questa pagina vengono visualizzati gli altri dati relativi al ciclomotore: Telaio carta, Data revisione ed  Estremo di pagamento.

L’operatore di un UMC deve inserire il suo Codice Operatore. 

L’esito di una revisione è configurabile.

Esito Revisione “Regolare”

L’inserimento dell’esito della revisione del ciclomotore deve avvenire secondo le disposizioni dettate dalla  configurazione di integrazione fra il sistema DTT e MCTC-NET.

Esito Revisione “Ripetere - Sospesa”

Nel  caso in cui l’esito della revisione  sia “Ripetere” o  “Sospesa”, l’utente deve obbligatoriamente indicare almeno uno dei codici relativi alle irregolarità riscontrate. L’indicazione deve essere riportata nel “Motivo”.

Cliccando sul tasto “Inserisci”  viene inserito l’esito della revisione:
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Al termine dell’operazione di inserimento, il sistema permette di stampare il tagliando tramite il pulsante “Stampa Tagliando”. 

Viene così attivata la procedura di stampa della revisione che reperisce e formatta, in formato “pdf”, tutte le informazioni relative al tagliando: 

[image: image33.png]PROVATELAIOX222LL /A0l
REVISIONE DELO05/03/2010
ESTTO REGOLARE

GROOOOBBO6W



 

Per visualizzare una revisione inserita,  sulla pagina seguente:
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occorre valorizzare uno dei campi indicati e cliccare sul tasto “Ricerca revisione” . 

Se viene indicato il codice CIC, viene visualizzzato l’elenco delle revisioni effettuate per quel codice:
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L’estremo di pagamento viene visualizzato soltanto nel caso di revisioni attive.

E’ possibile richiedere la stampa dell’elenco delle revisioni visualizzate sia in formato excel che in formato pdf.

Se il criterio di ricerca delle revisioni viene impostato indicando solo il ”Telaio”, allora devono essere visualizzate tutte le revisioni legate a quel telaio, ordinate per data revisione decrescente e per stessa data, prima le “Attive” e poi le “Annullate”.  

L’utente può selezionare una revisione, fra quelle attive, ed effettuare la ristampa del tagliando o l’annullamento della revisione, premendo il relativo pulsante. 

L’operatore di un UMC può visualizzare tutte le revisioni effettuate nella provincia di appartenenza.

Inoltre può ristampare o annullare quelle attive e stornare le annullate per le quali l’annullamento non è andato a buon fine, premendo il relativo pulsante. 

Ristampa

L’operatore di un UMC può richiedere la ristampa per tutte le revisioni ATTIVE.

La ristampa del tagliando a differenza della stampa, non deve dar luogo alla generazione di un nuovo codice antifalsificazione, ma deve riportare sul tagliando il codice precedentemente assegnato all’atto della stampa.

Annullamento

L’operatore di un UMC può annullare l’esito di una revisione inserito da un’Officina indipendentemente dalla data di inserimento.

L’operazione di annullamento deve essere logica e non fisica.  

Storno

Per le revisioni annullate, l’utente può selezionare una revisione (fra quelle annullate con ancora l’estremo di pagamento) ed effettuare l’operazione di storno del pagamento premendo il relativo pulsante. 

Si tratta di quelle revisioni per le quali, in fase di annullamento, per problemi di collegamento, non è stato stornato il pagamento. Pertanto l’utente ha la possibilità di effettuare lo storno in un secondo momento.

3.3.5 Impostazione Unità contabile

Il servizio consente all’operatore di un UMC di configurare le Unità Contabili relative alle Revisioni ed ai Collaudi per consentire la costruzione della Marca Operativa.

Per le Revisioni, ogni ufficio dovrà inserire due Unità Contabili, una per le revisioni da  Portale, ed una per le revisioni gestite dall’attuale ambiente legacy. 

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Impostazione Unità Contabile”  che presenta la pagina seguente:
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Su questa pagina l’utente può inserire una nuova unità contabile o ricercarne una già esistente.

Clicccando sul tasto “Nuova unità contabile” , viene presentata la pagina dove inserire i dati per creare una nuova unità (cfr. figura seguente):

[image: image37.png]_ Inserisci Unita Contabile Revisioni

Dettaglio Unita Contabile Revisioni

Tioe unith contabile S
Tiso oparasioni ey

Ulimo progr. wtzzate e —"
Uni contabie —

oata i validts —





Per l’inserimento di una nuova Unità Contabile, l’utente deve indicare le seguenti informazioni, tutte obbligatorie:

· UMC (presente solo per le province con più UMC);

· Tipo Unità Contabile (Informatizzata/Manuale);

· Tipo Operazioni (Revisione/Collaudo);
· Ultimo progressivo utilizzato nelle marche operative. Nota: la prima prenotazione che verra’ inserita nel sistema avra’ il progressivo SUCCESSIVO a quello indicato in questo campo;
· Unità Contabile;

· Data Inizio Validità.

Per ‘Informatizzata’ s’intende l’unità contabile relativa alle prenotazioni revisioni informatizzate.

Per ‘Manuale’ s’intende l’unità contabile relativa alle prenotazioni revisioni in formato cartaceo.

L’utente, dopo aver indicato tutte le informazioni richieste, clicca sul tasto “Inserisci”.
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Il sistema controlla che per lo stesso UMC, stessa unità contabile, stesso tipo operazione e stessa data inizio validità, l’Unità contabile digitata non sia già presente. 

Per visualizzare un’unità contabile inserita, nella pagina di Ricerca occorre valorizzare uno dei campi indicati e cliccare sul tasto “Ricerca unità contabile” .  

Il campo UMC è presente solo nel caso di province con più Uffici (es. Roma).
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Ii sistema presenta la lista delle Unità Contabili relative all’UMC di appartenenza.

3.3.6 Telai Difformi o Non Censiti

L’Ufficio della Motorizzazione Civile deve poter visualizzare e stampare le informazioni relative a veicoli che in sede di revisione, hanno riscontrato una difformità fra il telaio presente in archivio e quello riportato sulla Carta di Circolazione.

Infatti, qualora in sede di revisione, si verifica la suddetta difformità, non viene inserito l’esito della revisione ma viene fornita l’indicazione della difformità riscontrata registrando il numero del telaio riportato sulla Carta di Circolazione.

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Telai Difformi o Non Censiti” che presenta la pagina seguente:
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Cliccando sul tasto “Ricerca Telaio Difforme”, vengono visualizzati tutti i veicoli con telaio difforme da quello presente in archivio.
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Vengono visualizzate le seguenti informazioni:

· Codice dell’impresa che ha tentato di effettuare la revisione

· Tipo veicolo

· Targa del veicolo 

· Numero telaio digitato dal revisore (quello riportato sulla Carta di Circolazione e difforme da quello censito dal sistema) 

· Numero telaio censito nel sistema  

· Data 

Cliccando sul tasto “Ricerca Telaio Non Censito”, vengono visualizzati tutti i veicoli con telaio non presente in archivio.

3.3.7 Sblocco Accettazione Veicolo

Un operatore dell’UMC può annullare le accettazioni per revisioni officina che, una volta iniziato il processo di revisione, l’officina stessa non ha potuto portare a termine. 


Un’officina può annullare un’accettazione revisione, nel caso di integrazione PARZIALE o COMPLETA con il sistema MCTC-NET, solo fino a quando la revisione stessa non è iniziata.

Una volta iniziata la revisione infatti, l’officina non può più annullare l’accettazione e se per un motivo tecnico non ha potuto portare a termine la revisione, può farsi annullare l’accettazione dall’UMC e recuperare il credito utilizzato. 

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Sblocco Accettazione Veicolo” che presenta la pagina seguente:
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dove l’utente deve valorizzare almeno un campo e cliccare sul tasto “Ricerca accettazione”. 

Indicando come il Tipo veicolo gli autoveicoli, il sistema presenta tutte le accettazioni revisioni bloccate per gli autoveicoli presenti nella provincia di appartenenza (cfr. figura seguente):
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Selezionando la targa d’interesse e cliccando sul tasto “Sblocca accettazione” viene sbloccata l’accettazione per quel veicolo. 

In questo modo l’Officina può riprendere l’accettazione ed annullarla. 

3.3.8 Sblocco Accettazione Ciclomotore

L’utente deve selezionare dal menu, sempre attivo nella parte sinistra dello schermo, la voce “Sblocco Accettazione Ciclomotore” che presenta la pagina seguente:
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dove l’utente deve valorizzare almeno un campo e cliccare sul tasto “Ricerca accettazione”. 

Indicando ad esempio il Codice CIC, il sistema presenta le accettazioni revisioni bloccate per quel ciclomotore nella provincia di appartenenza (cfr. figura seguente):
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Selezionando il dato d’interesse e cliccando sul tasto “Sblocca accettazione” viene sbloccata l’accettazione per quel ciclomotore. 

In questo modo l’Officina può riprendere l’accettazione ed annullarla. 

3.3.9 Emergenza Revisione

L’utente puo’ usare queste funzioni solo nel caso in cui l’Ufficio Motorizzazione Civile sia stato espressamente autorizzato dalla DTT.
Si tratta di funzioni che permettono l’inserimento di un esito revisione e stampa del tagliando senza dover inserire in precedenza la prenotazione.

Per inserire l’esito di una revisione relativa ad autoveicoli, motoveicoli, rimorchi e mezzi pesanti, l’operatore dell’UMC deve fornire in input, obbligatoriamente i seguenti dati:

· Tipo Veicolo

· Targa
· Telaio (se inferiore a 17 caratteri)
· Data Revisione

· Tipo Revisione (Ordinaria, Straordinaria)

· Esito revisione

· Eventuali codici ripetere (per esito Ripetere o Sospesa)

· Codice Operatore (codice alfanumerico di 3 caratteri che identifica l’operatore dell’UMC che ha effettuato fisicamente la revisione)

Sui dati digitati vengono effettuati i seguenti controlli:

· Il codice operatore deve essere presente in archivio;

· Il veicolo deve essere presente in archivio;
· Il veicolo non deve risultare cessato;

· Il veicolo non deve risultare radiato;

· Non devono esistere ostativita’ sul veicolo

· nella stessa data non può essere inserita più di una revisione per lo stesso veicolo dallo stesso UMC,  mentre invece è possibile da UMC diversi;

Note:

· Non vengono effettuati controlli di integrazione con il sistema MCTC-NET.

· Non vengono richiesti dati relativi al pagamento della revisione.

Per inserire l’esito di una revisione relativa ad  un ciclomotore, l’operatore dell’UMC deve fornire in input, i seguenti dati:

· CIC  - Codice identificativo del Ciclomotore (facoltativo)

· Telaio (se il telaio è minore di 17 caratteri il CIC non è obbligatorio)

· Data Revisione

· Codice Operatore (codice alfanumerico di 3 caratteri che identifica l’operatore dell’UMC che ha effettuato fisicamente la revisione)

· Tipo Revisione (Ordinaria, Straordinaria)

· Esito revisione

· Eventuali codici ripetere (per esito Ripetere o Sospesa)

Sui dati digitati vengono effettuati i seguenti controlli:

· Il codice operatore deve essere presente in archivio;

I ciclomotori con solo il Telaio non sono censiti.

Controlli per Ciclomotori dotati di CIC:

· il ciclomotore deve essere presente in archivio:

· deve risultare corretta l'associazione CIC-telaio;

· non deve risultare radiato;

· non può essere inserita più di una revisione con la stessa data dallo stesso Ufficio Motorizzazione Civile. E’ possibile invece per Uffici Motorizzazione Civile diversi.   

Controlli per Ciclomotori non dotati di CIC:

· Deve essere possibile procedere con l’inserimento dell’esito della revisione, senza richiedere il CIC, per i ciclomotori il cui Telaio, di lunghezza  pari a 17 caratteri, non sia presente nel sistema. 

· Deve essere possibile procedere con l’inserimento dell’esito della revisione, senza richiedere il CIC, per i ciclomotori il cui Telaio, di lunghezza  pari a 17 caratteri, sia presente nel sistema con più occorrenze. Se invece esiste una sola occorrenza, il sistema deve richiedere obbligatoriamente di impostare il CIC e controllare la congruenza con il telaio. 

Un Ufficio Motorizzazione Civile deve essere in grado di inserire, per ciclomotori senza CIC, più revisioni con lo stesso Telaio alla stessa data revisione dato che, diversi ciclomotori, senza CIC, possono avere lo stesso numero di Telaio.
Le funzioni di gestione delle revisioni in emergenza offrono la possibilita’ di effettuare la ricerca delle revisioni oppure di inserirne una nuova.
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Per inserire una nuova revisione in emergenza, nella finestra qui visualizzata, devono essere inseriti i seguenti campi:

· Tipo veicolo

· Targa

· Data revisione (da)

· Telaio (se inferiore ai 17 caratteri).

e premere il bottone Revisione in Emergenza.

[image: image47.png]- Inserisci Revisione Effettuata

Dettaglio Revisione Effettuata

Tipo veicolo

Targa
Telsio carta [(Z51z010165711
Dats revisions /0372010

Numero Km Percorsi

—
Extrama pagamanto —
—

Codics operatore.

Tipo ravisione. S W

REGOLARE c sospesa c RIPETERE

DISPOSITIVI FRENATURA (FRENO A MANO, DI SERVIZIO)
STERZO (CUSCINETTI, FISSAGGIO, STATO MECCANICO)
VISIBILITA' (VETRI, SPECCHIETTI, LAVA VETRI)

IMPIANTO ELETTRICO (PROIETTORI, LUCL, INDICATORT)
ASSI - PNEUMATIC - SOSPENSIONI

TELAIO (CARROZZERIA, PORTE, SERRATURE, SERBATOIO)
ALTRI EQUIPAGGIAMENTI (AVVISATORE ACUSTICO, CINTURE)
EFFETTI NOCIVE (RUMORL, GAS DI SCARICO)
IDENTIFICAZIONE VEICOLO (TARGA, TELAIO)

i in e e e B e B e e}





Per inserire l’esito della revisione e’ necessario indicare:

· numero km percorsi;

· codice operatore;

· esito ed eventuali codici per esito non regolare;

e premere il bottone Inserisci.

Viene presentata la finestra seguente che permette di effettuare la stampa del tagliando.
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Questa e’ la stampa del tagliando della revisione effettuata:
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