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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

Dipartimento per i Trasporti, la Navigazione, gli Affari Generali ed il Personale

Direzione Generale del Personale e degli Affari Generali
Divisione 5 — Gestione delle Risorse Strumentali

AVVISO DI COSTITUZIONE E REGOLAMENTO DELL’ ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI PER
L’ESECUZIONE DEI LAVORI IN ECONOMIA E SOTTO SOGLIA DELLA DIREZIONE GENERALE DEL
PERSONALE E DEGLI AFFARI GENERALI - DIVISIONE 5 - GESTIONE DELLE RISORSE STRUMENTALL

(art. 122 e 125 D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.)

Art. 1 - Costituzione elenco delle Imprese
La Direzione Generale del Personale e degli Affari Generali (d’ora in avanti denominata Amministrazione), in
qualita di Stazione Appaltante, intende costituire un elenco di operatori economici per I'affidamento di tavori
mediante procedure negoziate o atti di cottimo, ai sensi degli artt.122 e 125 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. (d'ora in
avanti denominato Elenco).
L'elenco degli operatori economici sara utilizzato ogni qualvolta si intenda provvedere all'affidamento di lavori in
economia e sotto soglia riguardanti interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria presso le sedi
centrali del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti di Roma.
Linclusione delle imprese nell'elenco non costituisce titolo per pretendere I'affidamento di lavori e
IAmministrazione non & in alcun modo vincolata nei confronti delle imprese stesse.
Sulla base delle domande presentate sara redatto 'elenco degli operatori economici, che verra aggiornato ogni
qualvolta perverranno nuove richieste di iscrizione.
Le imprese interessate dovranno far pervenire la documentazione, di cui al seguente art. 2, all'indirizzo sotto
indicato:
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
Dipartimento per i Trasporti, la Navigazione, gli Affari Generali ed il Personale
Direzione Generale del Personale e degli Affari Generali
Divisione 5 — Gestione delle Risorse Strumentali
Via Nomentana n°2 - 00161 ROMA (RM)
PEC: dg.personale-divs@pec.mit.gov.it

Art. 2 — Modalita di presentazione della domanda per I'inserimento nell’elenco

La domanda di iscrizione dovra essere redatta secondo il modello “Allegato 1” debitamente sottoscritto dal legale
rappresentante o da un procuratore e pervenire via PEC ovvero in busta chiusa, a mezzo raccomandata A/R o
anche con consegna a mano, recante il mittente e la dicitura "Richiesta di iscrizione all'elenco degli operatori
economici delia Direzione” Generale del Personale e degli Affari Generali - Divisione 5 ~ Gestione delle Risorse
Strumentali”.

| soggetti iscritti al’elenco degli operatori economici dovranno mantenere aggiornati i dati comunicati in fase di
iscrizione e notificare ogni loro variazione.



Tale obbligo va assolto entro i trenta giorni successivi al verificarsi delle variazioni ed il suo mancato adempimento
comportera la cancellazione dall’elenco.
Art. 3 —Inserimento nell’elenco degli operatori economici
L’Amministrazione procedera all'inserimento nell'elenco, in ordine cronologico, delle domande pervenute secondo
quanto previsto all'art. 2, e comunichera a ciascuna impresa, via posta elettronica certificata, I'avvenuta iscrizione,
nonché il numero di protof:ollo assegnato alla domanda. Tale numero di protocollo costituira numero identificativo
dell'impresa nell'elenco degli operatori economici.
Inoltre, '’Amministrazione procedera ad effettuare sulle dichiarazioni rese delle verifiche a campione.
Art. 4 - Pubblicazione dell’elenco degli operatori economici
L’Amministrazione, a seguito di ricezione di nuove domande di iscrizione, pubblichera I'elenco semestraimente sul
sito internet istituzionale.
Art. 5 - Indizione delle singole gare
Gli operatori inseriti nell’elenco saranno invitati secondo l'ordine di iscrizione, sempre che in possesso dei requisiti
di qualificazione necessari in relazione all'oggetto dell'appalto.
Resta ferma la facoltd del’Amministrazione di non ricorrere alle imprese iscritte all'elenco o di ricorrervi
parzialmente quando si tratti di lavori che, per la loro peculiaritd tecnica o qualitativa o per grado di
specializzazione e/o organizzazione richiesta, non rendano possibile I'utilizzo dell'elenco.
Art. 6 - Tutela della privacy (D. Lgs. 196/2003)
Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196/2003, il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti ed, ove
occorra, delle persone che al loro interno ricoprono cariche sociali, consistera nella registrazione e
nellelaborazione anche con l'ausilio di mezzi elettronici, ai fini del vaglio dei requisiti di carattere giuridico e
economico richiesti per l'iscrizione all’elenco delle imprese.
In ogni caso il trattamento in questione sara effettuato, per le finalita della raccolta e secondo modalita idonee ad
assicurarne riservatezza e sicurezza, in conformita alle prescrizioni di cui al D. Lgs. 30 giugno 2003 n°® 196. | dati
saranno prontamente aggiornati in relazione a quanto i soggetti stessi comunicheranno ai sensi del presente
awviso e regolamento. | predetti dati non formeranno oggetto di comunicazione e diffusione al di fuori delle ipotesi
previste e disciplinate dalla legge nazionale e comunitaria e di quanto & strettamente dovuto, ai fini di trasparenza,
in materia di pubblicita degli esiti di gara.
Il responsabile per il trattamento dei dati anzidetti, per la Direzione Generale del Personale e degli Affari Generali,
¢ il dirigente pro-tempore della Divisione 5 — Gestione delle Risorse Strumentali.
in ogni momento linteressato potra esercitare i diritti di cui al Titolo 11 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n° 196
rivolgendosi alla Direzione Generale del Personale e degli Affari Generali - Divisione 5 — Gestione delle Risorse
Strumentali.
Art. 7- Responsabile del Procedimento
In relazione al presente awviso il Responsabile del procedimento & il dirigente pro-tempore della Divisione 5 -
Gestione delle Risorse Strumentali - Dott.ssa Rosella LANUTI telefono 06 44126324 — Fax n. 06 44124161 — e-
mail: diageper5@mit.gov.it
Art. 8 - Altre informazioni.
Il presente awviso per linserimento delle Imprese nell'elenco degli operatori economici del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti, unitamente agli Allegati 1 e 2, & disponibile sul sito internet www.mit.gov.it. nella
sezione “Normativa, Bandi e Concorsi/Bandi/Bandi di gara e contratti”.

IL DIRETTORE GENERALE

Dott. Ing. Alberto CHIOVELLI



